
POLY‐TOOLS bennewart GmbH
Flurstr. 28
66978 Donsieders

Wir sind ein zukunftsorientiertes Unternehmen im Werkzeugbau. Unser Schwerpunkt liegt in der Herstellung von Blaswerkzeugen, 
Spritzgießwerkzeugen, Spritzblaswerkzeugen, Vorrichtungen und Sonderwerkzeugen. Zu unseren Kunden zählen unter anderem
die Verpackungs-, Chemie-, Automobil- und Lebensmittelindustrie, welche unser Know-how seit vielen Jahren wertschätzen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Eintritt eine/n

K f ä i h / S hb b i /i A f b i kl i V ll b T il iKaufmännische/n Sachbearbeiter/in – Auftragsabwicklung in Voll- bzw. Teilzeit

Ihr Aufgabengebiet:
 Bearbeitung von nationalen/internationalen

K d ft ä d A ft f

Ihr Profil:

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung in den 
B i h S diti L i tik G ß /A ß h d l d

Wir bieten:
 Unbefristeter Arbeitsvertrag

Kundenaufträgen, von der Auftragserfassung
über den Versand bis zur Rechnungsstellung

 Erstellung aller Versand-/Exportdokumenten
und Durchführung der Zollabwicklung

 kalkulatorische Abrechnung der Aufträge

Bereichen Spedition, Logistik, Groß-/Außenhandel oder 
Vergleichbare Qualifikation

 Gute Kenntnisse im Warenimport/-export und der aktuellen
Zollabwicklung

 Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen

 Umfangreiche Unterstützung in der
Einarbeitungsphase

 Leistungsgerechtes Entlohnungssystem

 Möglichkeit zur beruflichen 
Weiterentwicklungkalkulatorische Abrechnung der Aufträge

 Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter

 Erstellen von Statistiken und der monatlichen
Auftragsinventur

 Unterstützung des Teams bei Bedarf im

Sicherer Umgang mit MS Office Anwendungen

 Kenntnisse im Umgang mit ERP-Systemen von Vorteil

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, jede weitere
Fremdsprache ist von Vorteil

 Selbstständige, eigenverantwortliche und zielorientierte

Weiterentwicklung

 Attraktive Sozialleistungen

Unterstützung des Teams bei Bedarf im 
Bereich Einkauf

Selbstständige, eigenverantwortliche und zielorientierte
Arbeitsweise

 Flexibilität bei der täglichen Arbeitszeit

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, bitte ausschließlich per E-Mail mit PDF-Anhang an : jobs@poly-tools-bennewart.de


